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آييننامه داخلي مركز نشر دانشگاه
مقدمه و اهداف
به‌منظور تعيين خط مشي و تسهيل كار پژوهش‌گران (دانشگاهي و غيردانشگاهي) در امر چاپ و نشر آثار، آييننامه زير درحوزه معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي گرگان با اهداف زير تنظيم شده است:
(الف) ارتقاء آموزشی و سطح پژوهش در زمينههاي علمي وکاربردی.
(ب) تسهيل امور چاپ و نشر كتب تاليفي و ترجمه شده توسط پژوهش‌گران دانشگاهی و غیردانشگاهی.
(ج) نشر نتايج حاصل از تحقيقات جديد و معتبر به زبان فارسي و ساير زبانهاي خارجي.
(د) فراهم آوردن زمينههاي توليد، نشر و توزيع آثار سودمند در حوزه علوم کشاورزی و منابع‌طبیعی.
ماده 1- تعاريف
1-1-دانشگاه: منظور از دانشگاه، دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي گرگان است.
1-2- پژوهش‌گر: منظور از پژوهش‌گر، اعضای هیات‌علمی، دانشجویان و سایر پژوهش‌گران غیر دانشگاهی است.
1-3- اثر: منظور از اثر هر گونه تاليف، تصنيف، ترجمه، تدوين، گردآوري، گزارش علمي و تهيه نرم افزار است كه قابل چاپ و نشر باشد.
1-4- صاحب اثر: منظور از صاحب اثر شخص يا اشخاص حقيقي يا حقوقي هستند كه اثر خود را جهت چاپ به مركز نشر تحويل ميدهند.
1-5- مركز نشر دانشگاه: تحت نظارت معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه ميباشد و وظيفه نظارت و پيگيري بر نشر تمامي کتابها و سایر آثار دانشگاه را تا مرحله چاپ بر عهده دارد.
1-6- كتاب درسي: كتابي است كه حداقل 70 درصد سرفصل مصوب يك درس از دروس دانشگاهي را پوشش دهد.
1-7- ساير كتابها: كتابهایي كه مطالب آنها قابليت ارتقاي سطح آموزش و پژوهش در رشتههاي تحصيلي دانشگاه را داشته باشد.
ماده 2- شوراي نشر دانشگاه: تشكيلات، وظایف و چگونگي انتخاب اعضا
2-1- شوراي نشر دانشگاه مرجع تصويبكننده و صادر كننده مجوز چاپ آثار پيشنهادي است كه متشكل از افراد زير مي‌باشد: (1) معاون پژوهش و فناوری دانشگاه به ‌عنوان رئيس شورا، (2) رئيس كتابخانه و مركز نشر دانشگاه به عنوان دبير شورا، (3) مدير پژوهشي دانشگاه، (4) از هر دانشكده 1 نماينده ترجيحا با مرتبه علمي دانشياري كه قبلا هم كتاب چاپ كرده باشد، به انتخاب شوراي پژوهشي دانشكده و با معرفي رئيس دانشكده.
2-2- اعضاي شوراي نشر با حكم معاون پژوهش و فناوري دانشگاه براي مدت 2 سال به عضويت شورا منصوب ميشوند و انتخاب مجدد آنها بلامانع است.
2-3- تشكيل جلسات شوراي نشر با دعوت دبير شورا صورت خواهد گرفت و با حضور نصف به علاوه يك اعضا رسميت مييابد ومصوبات شورا توسط دبير شورا جهت اجرا ابلاغ ميشود.
ماده 3- مرکز نشر دانشگاه
از نظر تشكيلاتي، مرکز نشر دانشگاه يكي از واحدهاي تابعه معاونت پژوهش و فناوری ميباشد كه زير نظر رئیس كتابخانه و مركز نشر فعاليت ميكند و وظایف زير را بر عهده دارد:
- پذيرش آثار مستقيما از دانشكدهها و واحدهای تابعه دانشگاه و غیردانشگاه جهت بررسي، چاپ و نشر آنها.
- تنظيم برنامهها و دستورات جلسه شوراي نشر و تنظيم صورت‌جلسات شورا.
- نظارت بر حسن اجراي امور نشر اعم از اداري، مالي، فني و علمي.
- تلاش در جهت تشويق و ترغيب اعضای هيات ‌علمي به تاليف، گردآوری و ترجمه كتابهای دانشگاهی.
ماده 4- شرايط پذيرش و نشر كتاب
4-1- شورا هر نوع اثر علمي و تخصصي در زمینه های علوم کشاورزی و منابع طبیعی  را از طرف پژوهش‌گران با رعايت مفاد اين آييننامه براي بررسي و اتخاذ تصميم در خصوص چاپ و نشر ميپذيرد.
4-2- اعضاء هیات علمی كه مايل به چاپ آثار خود در مركز نشر ميباشند، ميتوانند يك نسخه كامل تايپ شده از اثر خود را پس از تاييد گروه آموزشي و شورای پژوهشی دانشكده مربوطه به مركز نشر دانشگاه تحويل نمايند.صاحبان اثر خارج از دانشگاه، اثر خود را جهت بررسی مستقیما به مرکز نشر ارسال می کنند.
4-3- مركز نشر تلاش ميكند پس از وصول هر اثر، در اولین جلسهی شوراي نشر، شرايط پذيرش اوليه اثر را جهت ارسال به داوري اعلام نمايد.

تبصره: تصمیمگیری در مورد تقاضای چاپ آثار خارج از حوزه علوم کشاورزی و منابع طبیعی برای اعضای هیأت علمی دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی گرگان بر عهده مرکز نشر میباشد.
4-4- متقاضي چاپ كتاب تاليفي بايد حداقل داراي درجه دانشياري و يا سابقه تدريس يا پژوهش حداقل 5 سال در زمينه علمي كتاب مورد تقاضا باشد.
4-5- متقاضي چاپ كتاب ترجمهاي بايد حداقل داراي درجه استادياري و يا سابقه تدريس يا پژوهش حداقل 4 سال در زمينه علمي كتاب مورد تقاضا باشد.
4-6- چنان چه اثر ترجمه است، بايد ترجمه از آخرين چاپ كتاب باشد و نبايد بيش از 5 سال از چاپ كتاب گذشته باشد. در ضمن ارايه گواهی مرکز نشر دانشگاهی در خصوص وضعیت ترجمه کتاب الزامی است.
4-7- اثر می تواند الف) از اعتبار مرکز نشر دانشگاه  ب)گرنت  ج)هزینه شخص  به طور کامل و یا ترکیبی با درصدهای متفاوت- با نظر شورای نشر به چاپ برسد.
ماده 5- شرايط پذیرش
5-1- در مورد هر اثر، مصوبه مركز نشر دانشگاه به صاحب اثر ابلاغ ميشود.
5-2- مركز نشر مجاز است هر نوع اصلاح انشایي، عبارتي و املایي را كه لازم بداند با اطلاع صاحب اثر در كتابها به عمل آورد.
5-3- مركز نشر ميتواند با تصويب شوراي نشر دانشگاه كتابهایي را كه قبلا چاپ کرده، با رعايت مفاد اين آیيننامه، در نوبت چاپ مجدد قرار دهد.
5-4- آثاري كه براي چاپ يا تجديد چاپ به مركز نشر دانشگاه ارایه ميشوند، پس از بررسي اوليه توسط كارشناس واحد نشر در شوراي نشر مطرح ميگردند. در صورت پذيرش اوليه اثر توسط شوراي نشر، حداقل 5 نفر داور توسط شورا تعيين خواهند گرديد كه اثر براي 3 نفر از آنها ارسال خواهد شد. از داوران درخواست ميشود تا حداكثر ظرف مدت 30 روز اثر را بررسي و نظر نهایي را به دبيرخانه مركز نشر اعلام نمايند. اثر داوري شده جهت اصلاحات به صاحب اثر تقديم مي‌شود و پس از اعمال نظرات داوران و ويرايش ادبي- در صورت نياز- جهت صدور مجوز چاپ در شوراي نشر، مورد تصمیم‌گیری قرار میگیرد.
5-5- آثار تحويل شده به مركز نشر دانشگاه پس از ثبت، مطابق قانون حفاظت آثار فرهنگي از ايمني لازم برخوردار مي‌باشند و هر گونه سوء استفاده در مرحله بررسي، توسط دانشگاه در مراجع قانوني قابل طرح است.
5-6- ويرايش ادبي لازم توسط مولف انجام میشود و داوران در خصوص آن اظهار نظر ميكنند. در صورت تشخیص مركز نشر به ویرایش ادبی بر اساس نظر داوران، اثر ارايه شده جهت ويراستاري با هماهنگي و نظارت صاحب اثر به ويراستار ادبي تسليم ميشود.
5-7- اخذ تصميم درباره نوع حروف، قطع كتاب، طرح روي جلد و ساير امور مرتبط به نحوه چاپ با مركز نشر ميباشد.
5-8- در صورت تشخیص شورای نشر، ازصاحب اثر خواسته میشود اثر را به ویراستاران علمی مورد نظر و تایید شورا بسپارد.
ماده 6- حقوق دانشگاه
6-1- حقوق مادي اثار منتشره در چاپ اول و دوم به دانشگاه تعلق دارد و موارد استثناء در شورای نشر بررسی می شود.
6-2- چنان چه مركز نشر پس از اتمام فروش چاپ اول- به هر دليلي- آمادگي انجام چاپ دوم را نداشته باشد، حداکثر طي 3 ماه پس از تقاضاي صاحب اثر، اختيار چاپ را به مشاراليه واگذار می نمايد.
ماده 7- حقالزحمه صاحب اثر
7-1- به کتاب های با تیراژ کمتر از 1000 نسخه حق الزحمه تعلق نمیگیرد و حق الزحمه کتاب های با تیراژ 1000 نسخه و بالاتر- حسب مورد- شورای نشر اتخاذ تصمیم خواهد کرد.
7-2- در هر چاپ به تعداد 5 درصد از شمارگان  به نویسنده اول کتاب اهدا خواهد شد -که ایشان مسئولیت توزیع به سایرین را بر عهده دارد-.
7-3- حق داوري كتاب بر اساس شیوهنامه پرداختهای پژوهشی انجام خواهد شد.
ماده 8- اهدا و مبادله
8-1- مدیر مركز نشر ميتواند براي مصارف داخلي، معرفي انتشارات دانشگاه، تبلیغ کتاب با صلاحدید خود از هر كتاب تا 10درصد شمارگان را اهدا و یا                            مبادله كند.
ماده 9- فروش كتاب
9-1- قيمت فروش کتاب به صورت حاصل ضرب کل هزينه چاپ و توليد کتاب در 5/1محاسبه میشود.
9-2- مدیر مركز نشر مجاز است براي فروش انتشارات خود، با توجه به مفاد آیيننامه مركز نشر دانشگاه، تخفيفهایي را نسبت به قيمت پشت جلد در نظر بگيرد.
9-3- بودجه سالانه مركز نشر دانشگاه توسط رئيس مركز نشر تهيه و تنظيم مي‌شود و پس از تایيد معاون پژوهش و فناوری دانشگاه، در قالب اعتبارات جاري دانشگاه جهت تصويب به مراجع مربوطه ارایه ميگردد.
این آیین‌نامه در تاریخ  ...... ماه ............به تصویب شوراي پژوهش و فناوری دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي گرگان رسید. در تاریخ ...........ماه .............. در شورای پژوهش و فناوری دانشگاه مورد تجديد نظر قرار گرفت و در تاریخ ..................... . در ...........ماده و ............بند به تايید هیات رئیسه دانشگاه رسید.
